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GiRiS

izmir Ozel Tevfik Fikret Okullari, dgrenciyi merkeze alan, egitim-d6gretimde sirekli
niteligi ve gelisimi ongoren, nicelik kaygisi tagimadan 6grenci sayisini sabit tutan ve
nitelikli egitim-6gretim c¢abalarini iceren bir okul yasamini egitim politikasi olarak

benimseyen bir kurumdur.

izmir Ozel Tevfik Fikret Okullari; dgrencilerinde i¢ disiplin gelistirmeyi, basari
gudusuyle belirledigi hedeflere ulasma azmini ve kendi varolus sorumlulugunu
ustlenme yeterliligini kazandirmayir amaglar. Bununla beraber, okulu “ekolojik” bir yapi
olarak ele alir. Bu nedenle okul, aile ve 6grencinin ayni amag etrafinda birlesmesinin

geregine inanir.

Bu dusunce dogrultusunda okul yasantisi ile ilgili bu brosur, sizleri bilgilendirmek

ve gereksinim duydugunuz her an bir bagvuru kaynagi olmak Uzere hazirlanmistir.

Hep birlikte basarili ve mutlu egitim-6gretim yillari gegirmek dilegiyle.

Ayse BA$QAVU$OGLU
Okullar Genel Muduru



1.BOLUM

iLiSKi YONETIM VE DAVRANIS DUZENLEME POLITIKASI

Okulumuzun iligki Yénetim ve Davranig Diizenleme Politikasi ile egitim ve dgretimin
amaglarina uyumlu, c¢ocuk haklarina ve kisiye saygil, &grencilere sorumluluklarini,
bagimsizliklarini ve kendi kendini kontrol etme becerisini kazandirmayr amaclayan, temel degeri
demokrasi olan bir okul yasami olusturulmaya caligllir.

Bireylerin gelisimlerine bitlinsel destek vermek hedefiyle gelistirilen "iligki Yénetim ve
Davranig Duzenleme Politikasi" ile bireyin;

e Ogretim programlarindan daha etkin yararlanmasini saglamak,

¢ Kendi potansiyelini kullanmasina ve gelistirmesine katkida bulunmak,

o Gelecekteki yasantilarina hazirlanmasini saglamak,

o Sosyal becerilerini gelistirmesine katkida bulunmak,

e Ozglivenini, dzsaygisini ve 6zybnetim becerilerini gelistirerek, bireyi glclendirme ve
iliskilerini yapici olarak stirdirmesine katkida bulunmak,

o Fiziksel ve psikolojik glivenlik icinde olmasini saglamak,

o Diger Kisiler ile iligkilerini baslatma, surdirme ve dizenleme becerisini kazandirmak ve
gelistirmek amaclanmistir.

Tevfik Fikret Okullar “iliski Yénetim ve Davranis Dizenleme Politikasi’nin dayandigi
temel ilkelerin baginda, her bir bireyin “farkhhginin bir zenginlik oldugu” dusuncesi
gelmektedir. Dolayisiyla her bir kisinin bireysel Ozellikleri dikkate alinarak, mevcut
potansiyellerini, akademik, sosyal-duygusal ve etik gelisimlerini en Ust seviyeye cikarabilmeleri
icin saglikli bir okul yasantisi olusturulmasi ve devaminin saglanmasi temel hedeftir.

Kisilerin sosyal, duygusal ve ahlaki gelisimlerinde girmis olduklarn sosyal etkilesimlerin
niceligi, niteligi ve sireci 6zel bir dnem tasir. Ogrenci, kisisel ve sosyal gelisimini, iginde
bulundugu ve yasadigi sosyal etkilesimlerine bagli olarak surdurur ve gelistirir. Bu surecin etkili
olabilmesi igin 6grencilerin hem kendilerini hem de iligkilerini ydnetme ve davranigini dizenleme
becerisine gereksinimleri vardir. Ogrencilerimizin bu gereksinimlerini kargilamak igin onlarin 6z
degerlendirme, miuzakere, soru sorma, etkili dinleme, empati ve akran arabuluculuk becerilerinin
gelistirilmesi 6nem tagimaktadir. iliski Yénetim ve Davranis Diizenleme Politikasi, bu becerilerin
ogrenilmesine ve okul yasaminda hayata gecirilmesine olanak saglamaktadir.

Bu amagla Tevfik Fikret Okullari iliski Yénetim ve Davranis Diizenleme Politikasi bir takim
etkinlik ve uygulamalarla zenginlestirilmistir.

Ozel Tevfik Fikret Okullar iliski Yénetim ve Davranis Diizenleme Politikasinin tam
metni internet sitemizde yer almaktadir.



II. BOLUM
OKULUMUZUN iSLEYiSi

1. Yoneticilerimiz:

Tevfik Okullari Genel Muduri : Ayse BASCAVUSOGLU
Anadolu ve Fen Lisesi Muduru : Durrin TOKSOZ
Anadolu Lisesi Md. Yardimcisi : Aysel SARIZEYBEK
Fen Lisesi Md. Yardimcisi : Arzu CIKAL

2.0kulumuzun Calisma Takvimi:

Okulumuzun g¢alisma takvimi icin (Bkz. Ek 1)

3.Zaman Cizelgesi:

2023 — 2024 Ogretim Yih Giinliilk Zaman Gizelgesi
HAZIRLIK,9 VE 10. SINIFLAR

GIRIiS-CIKIS SAATLERI

Birinci Ders 08.10 - 08.50
Ara 08.50 - 09.00
Ikinci Ders 09.00 - 09.40
Ara 09.40 - 09.50
Uglincii Ders 09.50 - 10.30
Ara 10.30 - 10.40
Dordiincii Ders 10.40-11.20
Ogle yemegi ve dinlenme 11.20-12.10
Besinci Ders 12.10-12.50
Ara 12.50-13.00
Okuma Saati 13.00-13.10
Altinci Ders 13.10-13.50
Ara 13.50 - 14.00
Yedinci Ders 14.00 - 14.40
Ara 14.40 - 14.50
Sekizinci Ders 14.50 - 15.30
Ara 15.30 - 15.40
Dokuzuncu Ders 15.40 - 16.20



2023 — 2024 Ogretim Yih Giinlilk Zaman Gizelgesi
11 VE 12. SINIFLAR

GIRIiS-CIKIS SAATLERI
(11 -12. Siniflar)

Birinci Ders 08.10 - 08.50
Ara 08.50 - 09.00
Ikinci Ders 09.00 - 09.40
Ara 09.40 - 09.50
Ugiincii Ders 09.50 - 10.30
Ara 10.30 - 10.40
Dordiinci Ders 10.40-11.20
Ara 11.20-11.30
Besinci Ders 11.30-12.10
Ogle yemegi ve dinlenme 12.10-13.00
Okuma Saati 13.00-13.10
Altinci Ders 13.10-13.50
Ara 13.50 - 14.00
Yedinci Ders 14.00 - 14.40
Ara 14.40 - 14.50
Sekizinci Ders 14.50 - 15.30
Ara 15.30- 15.40
Dokuzuncu Ders 15.40 - 16.20

Onemli Hatirlatma: Etiit ve dgrenci kuliiplerinin galisma giin ve saatleri ayrica
bildirilecektir.




4. Puan Sistemi, Sinif Gegcme, Odiillendirme:

Basarmak” tipki sevgi gibi, given gibi temel bir psikolojik gereksinimdir. Her birey, her 6grenci
yetene@i ne dizeyde olursa olsun “basarili” olmak ister. Basarili olmak, bizde potansiyelimizi
gelistirme gudusul yaratir ve kendimizden hosnut olmamizi saglar. Okul ¢adi ¢ocuklarinin basari
gereksinimini karsilamada okul yasantilari, 6zellikle ders dinleme, ¢alisma ve ddevler dnemli bir
yere sahiptir. S6zU edilen dinleme ve calisma davraniglari ile 6devleri yerine getirirken asagida
belirtilen davraniglarin gerceklestiriimesi, 6grencinin basariya ulasmasini kolaylastirir. Bunun igin
ogrenciden;

Calismalarini planlamasi,

Her glin ¢galismaya vakit ayirmasi,

Kendisi igin ve 6grenme amacl calismasi,

Calismayi hedeflerine ulasmanin bir yolu olarak gérmesi,

Calismak icin gerekli olan malzemeleri zamaninda, tam olarak hazirlamasi,
Calismayi sadece "6dev yapmak" olarak gérmemesi,

Odevin, dgrenilenlerin pekistirilmesinde etkili oldugunu bilmesi,

Odevini zamaninda getirmesi,

Odevin ayni zamanda kendini ifade etmenin bir yolu oldugunu ve kendini
temsil ettigini bilmesi beklenir.

Ogrencilerin okul-ders calismalari her sinifta brans 6gretmenleri tarafindan dizenlenir.
Ogrenciler, verilen yonergelere uymak, ders dinlemek ve calismak sorumlulugunu Ustlenirler.

Ogrencilerin c¢alismalari 01.07.2015 tarihinde yayinlanan MEB Ortadgretim Kurumlari
Yonetmeligi hUkUmleri dogrultusunda degerlendirilir.

= Puan Sistemi
Batdn sinavlar, ddev ve projeler 100 tam puan Uzerinden degerlendirilir. Bir dersin dénem
sonu notu, o dersten alinan tim puanlarin aritmetik ortalamasi alinarak belirlenir.

PUAN NOT DERECE
85— 100 5 Pekiyi
70 — 84,99 4 Iyi
60 — 69,99 3 Orta
50 - 59,99 2 Geger
0—-49,99 1 Gegmez
Ornek:
A Dersi Yazili Performans Proje Toplam
Puanlar 64-42-50 65-50 70 341

Doénem puani: 341/ 6 =56,83



= Sinif Gecme

Orta Ogretimde sinif gegme, ilgili ydnetmelik hiikimlerine gore yapllir.

Orta Ogretimde MEB Ortadgretim Kurumlari Yénetmeliginin “Ogdrenci basarisinin
degerlendiriimesi ve sinif gegcme bolumleri” hakkinda, Hz. ve 9.sinif 6grencilerine bilgilendirme
calismalari yapilirken diger yandan velilerine 6gretim yili basinda dizenlenen toplantida bilgi
verilir. Yonetmelige iligkin ayrintili bilgileri igeren brosir Hz. ve 9. Sinif 6grencilerine ve velilerine
dagitilir.

» Qdiillendirme

Derslerdeki gayret ve basarilariyla Gstinlik gosteren, tim derslerden basarili olan donem
puanlarinin agirhkli ortalamasi 70.00'den asagi olmayan ve davranis puani 100 olan
ogrencilerden;

a) 70.00 — 84.99 puan arasindakiler TESEKKUR BELGESI

b) 85.00 ve daha yukari olanlar TAKDIR BELGESI

(5 gunden kisa sureli 6zirsuz devamsizligi olan her 6grenci) ile 6dillendirilirler.

5. Devamsizlik, Rapor, Ge¢ Kalma ve izin:

Ogrencinin 6gretim programina ve okul sorumlulugu altinda diizenlenen her tiirlii etkinlige
devami ve katilimi zorunludur.

= Devamsizhik, Rapor:

a) Iki glinii gecmeyen 6ziirsiiz devamsizliklar, veli dilekcesi ile belgelendirilir. Ders yili
icinde devamsizlik siresi 6zurstiz 10 gunu, toplamda 30 gund asan égrenciler ders
puanlari ne olursa olsun basarisiz sayilir.

b) Okula geldigi halde derse girmeyen 6grenciler hakkinda disiplin islemi uygulanir.

¢) Hastaliga baglh devamsizliklar, raporla belgelendirilir. Rapor, veli tezkeresi ile birlikte
en ge¢ 5 gln igcinde ilgili MUdUr Yardimcisina velisi tafafindan verilir.

Bulasici hastallk nedeniyle rapor alinmis olmasi halinde, &6grencinin okula
baslayabilmesi i¢in ayrica, "okula devaminda sakinca olmadigini" belirtir bir rapor
getirilir.

Beden egitimi derslerine girmeye engel bir rahatsizligi olan égrencinin bu dersten raporlu
sayllabilmesi ic¢in; resmi bir kurulustan alinacak ve en az iki doktor tarafindan imzalanmis rapor,
konuya iligkin veli dilekgesi ile birlikte zamaninda Okul Yoénetimine verilir. Ancak ydnetmelik
geredi 6grencinin Beden Egitimi dersinden muaf tutulmasi séz konusu dedgildir. Raporlu oldugu
icin uygulamalara katilmasa bile, 6gretmenin verdigi konularda 6égrencinin yaptigi calismalar notla
degerlendirilir.



= Geg¢ Gelme:

Ogrenciler, zamaninda okulda olmalidirlar. Ders baslangi¢ saati 08.10 olarak belirlenmistir.
Ogrenciler saat 08.20’ye kadar ilgili Miidir Yardimcisina durumlarini izah ederek ve sinifa kabul
belgesi alarak ilk derse katilabilirler. 08:20 den sonra gelen 6grenciler dersin akisini bozmamak
igin ilk derse alinmaz.

Sabah geg¢ gelen 6grenci bu durumu 5 kez tekrarladigi zaman eokul da 0,5 giin devamsiz
olarak degerlendirilir. 1. Dersten sonra gelen veya ara derslere ge¢ kalan 6grenci yarim gin
devamsiz sayilir. Gunlik toplam ders saatinin 2/3 U ve daha fazlasina gelmeyenlerin
devamsizligi bir gtin, diger devamsizliklar ise yarim giin sayilir.

Yazili sinavi olduqu guin 1. dersten sonra okula gelen ogrenci, sinava
alinmaz. Ancak, saglik nedeniyle gec¢ geldigini resmi yoldan
belgelendiren ve velisiyle okula gelen ogrenciler sinava alinirlar.

*__Veli tezkeresi 6rnedi okulumuz web sayfasinda “Veli Kogesi” secenegi altinda yer almaktadir.
Onemli Hatirlatma: Milli Egitim Bakanh@i yonergesine gore 6drencinin geg kaldigi her 5 (bes)
gun, bir Yarim Giin devamsizlik olarak kayitlara geger.

= izin:
Ogrenciye gecerli bir mazerete bagli olarak, velisinin_bizzat okula_gelip, ilgili Midur
Yardimcisina bagvurmasi suretiyle dersin akisini bozmayacak sekilde izin verilir.
Velinin telefon edip izin istemesi durumunda, 6grenciye izin verilmesi s6z konusu
degildir.

6. Torenlere Katilim:

Ogrencilerin, Milli Egitim Bakanligi Yénetmeligi geregince okulumuzda yapilan resmi
torenlere katilmasi zorunludur.

7. Kilik-Kiyafet:

Ogrenciler, Milli Egitim Bakanhgi yonetmeligi ve genelgeleri tarafindan belirlenen kisisel
dizene uyarlar.

a) Kiyafet:

Ogrenciler; okul ve téren ginlerinde asagida belirtilen okul kiyafetini temiz ve 6zenli
olacak sekilde giyerler.




Hazirlik, 9. 10. 11. Ve 12. Siniflar

KIZ OGRENCILER; ERKEK OGRENCILER;

e Fime pantolon , fiime etek ¢ Siyah pantolon

e Siyah, gri, bordo polo tisoért uzun ve kisa e Siyah, gri, bordo polo tigért uzun ve
kollu kisa kollu
Siyah V yaka kazak TFL armali e Siyah V yaka kazak TFL armali
Okul montu ¢ Okul montu

Siyah ya da ten renkli kilotlu gorap veya Koyu renk ayakkabi

siyah diz alti ¢gorap
e Koyu renk ayakkabi (topuksuz ve kapalr)

Ogrenciler beden egitimi dersinde asagida belirtilen giysileri giyerler.

Beden Egitimi Dersi icin_(Kiz ve Erkek Ogrenciler icin)
e TFL armali siyah sort
e TFL armali t-shirt
e TFL armal esofman takimi
e Spor ayakkabisi, spor ¢orap

TOREN KIYAFETI
e Siyah blazer ceket
e Beyaz gomlek
e Bordo kravat

b) Saglar:
Ogrencilerde sa¢ dogal olur. Boyal, mecli, rofleli, permali_saclarla okula gelinmez.
Taki, (kiipe, piercing,) ojeli protez tirnak , takma kirpik kullanamaz ve makyaj yapamazlar.

Kiz 6grencilerde; kisa saclar 6drenciye yakisir kisalik ve formda kesilmis, uzun saglar
arkaya diizgln sekilde toplanmis olur.

Erkek 6grencilerde; 6grenciye uygun form ve uzunlukta kesilmis sa¢ ve favori ile sakal
ve biyik gérinimi vermeyecek gorunuste bir sakal trasi olur.

8. Ogretmen - Veli Gériismeleri:

Veliler gerek duyduklari zaman okula gelerek yoneticilerle gérusebilirler. Ancak veliler,
ogretmenlerle gbérusmek icin, her kanaat donemi baginda duyurulan (yazili olarak ve okulumuz
web sayfasinda) “Ogretmen gériisme giin ve saatlerine” uyarlar. Bu goriismeler, belirlenen “veli-
o6gretmen goriisme odasi’nda yapilir. Belirtilen bu giin ve saat disinda 6gretmenle gorismek,
ancak 6zel bir durum s6z konusu oldugunda ve velinin Mudur Yardimcisi kanal ile 6gretmenden
randevu almak sureti ile mimkundudr. Ayrica her donem bir kez genel veli-6gretmen gérusmesi

yapllir.



9.0kulumuzdaki Sosyal Etkinlikler:

Sosyal etkinlikler okul idaresi tarafindan belirlenecek ginlerde gergeklestirilir.

10. e-Okul Uyqulamasi:

Milli Egitim Bakanhgi, ortadgretim okullari veri tabani olan e-okul sistemini 2008-2009
Ogretim yilinda “Veli Bilgilendirme Sistemi” adiyla velilerin kullanimina agmistir. Ogrencinin TC
kimlik ve okul numarasi kullanilarak 6grencinin devamsizlik durumu, sinav tarihleri, notlari ve
okul yénetiminin duyurulari giincel olarak izlenebilmektedir. Ogrenci icin e-karne diizenlenecektir.
E-karne birinci donemde yariyil tatilinden, ikinci donemde ise yaz tatilinden 6nce dizenlenir.

istenildiginde e-karnenin onayli bir 6rnegi 6grenciye/veliye verilir.

Veli Bilgilendirme Sistemine, Milli Egitim Bakanliginin resmi web sitesinde

(www.meb.gov.tr) bulunan baglanti kullanilarak giris yapilabilir.

11. Okulumuzun Diger Uygulamalari:

a) Okul Ogrenci Meclisi ve Okul Bagkani:

Okul Ogrenci Meclisi her subenin kendi iginden segecedi bir temsilcinin katihmindan
meydana gelir. Secimler, gizli, serbest ve tek dereceli olarak yapilir. Meclis Uyeleri, kendi
iclerinde yapilan secimle meclis bagkanini dolayisiyla 6grenci baskanini belirler. Ayrica
olusturacaklari komisyonlar dogrultusunda egitim, kiltlr, sosyal, sanat, bilim, spor vb. konularda
¢alismalarini yil boyunca yuratirler.

Ogrenci Meclisi kuruluna, dgretmenler kurulu tarafindan segilen bir égretmen rehberlik
eder.

Kurul galisma programinda egitim-6gretim ortaminin daha uygun duruma getirilmesi,
verimin arttirimasi, 6grenci sorunlarinin giderilmesi ve sosyal etkinliklerin dizenlenmesi gibi
calismalara yer verilir. Alinan kararlar toplanti sonrasi uygulamaya gegirilir.

b) Ogrenci Burslari:

Okulumuzun bagh oldugu A.O.D. Tevfik Fikret Egitim Vakfi, dgrencilere Milli Egitim
Bakanhgi Ozel Ogretim Kurumlari burs yénetmeligi huktUmleri ¢ercevesinde bir yil icin Ucretsiz
okuma hakki verir. Bunun igin bagvuru tarihi ve kogullari Bakanlikca éngoérulen zamanlarda yazih
olarak velilere duyurulur.

b) Saglik Hizmeti:

Okulumuzun doktoru, Cuma gunleri 09.30-12.00 saatleri arasinda 6grencilerimizin her

turlt saglik sorunlariyla ilgilenmek icin okulda bulunur. Okul hemsiremiz haftanin her gtini 08.00
ile 16.30 saatleri arasinda okulda bulunmaktadir.
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12. Okulumuza Destek Olan Kurum ve Dernekler:

a) Okul-Aile Birligi: Okulumuz 6grencilerine yonelik gesitli etkinliklerin dizenlenmesine
destek olan Okul-Aile Birligine, tim velilerimiz dogal Gyedir.

b) Mezunlar Dernegi: Mezun &grencilerimiz, Mezunlar Dernegdimizde Tevfik Fikretli
olmak ruhunu gelecek kusaklara aktarabilmek igin ¢alisir.

13.Temizlik, Gluivenlik, Yemek, Ulasim:

Okulumuzda;

= Temizlik, anlasmali Ege Temizlik Sirketi,

= Guvenlik, anlagsmali Securitas Guvenlik Sirketi,

= Yemek, anlasmali Safran Yemek Sirketi,

= Kantin, Ozel Tevfik Fikret Okullari Kantin isletmeciligi Filiz Haciali
Tdm bu konularla ilgili sorunlar igin dogrudan Okul Yénetimi'ne basvurulur.

IIl. BOLUM
AILELERDEN BEKLENTILERIMiz
Okul yasaminin saglikli bir bicimde islemesi, ailelerin okula verdigi destekle yakindan
ilgilidir. Ailelerin, gocuklarinin akademik ¢alismalarini takip etmeleri, gerektiginde okulla isbirligine
girmeleri beklenir. Ayrica, istendik davraniglarin kazandirilmasinda okulla igbirligi yapmalari ve
alinan ortak kararlara uymalari Gnemsenir.

Okulumuzun igleyisinde ailelerden beklentilerimiz asagidaki baslklar altinda
siralanmaktadir;

1. Devamsizlik, Gec Gelme ve Rapor.izin:

Veli;

e Ogrencinin okula devamini saglamakla yikimltdir.

e Cocugunun 06zursuz devamsizliginda, “izin belgesi veya veli beyani” yazarak ilgili
Mudur Yardimcisina devamsizlik yaptigi streye iliskin en ge¢ 5 is gind iginde okul
ybnetimine verir veya gocuguyla génderir.

e Cocugunun hastaliga bagli devamsizliklarini, raporla belgelendirerek, “veli tezkeresi”
ile birlikte en ge¢ 5 gun icinde ilgili MUdur Yardimcisina verir veya cocuguyla gonderir.

e Bulasici hastallk nedeniyle rapor alinmis olmasi halinde, 6grencinin okula
baslayabilmesi icin ayrica, "okula devaminda sakinca olmadigini" belirtir bir rapor
getirir.

o Okula gec gelmeyi aligkanlik haline getiren 6grencilerin, bu durumlarinin édnlenmesi
icin, 6gretmen ve okul yonetiminin igbirligiyle gerekli énlemleri alir.

e Cocudu icin gecerli bir mazerete bagl olarak izin isteyen veli, bizzat okula gelerek,
ilgili Madur Yardimcisina bagvurur.

e Okulumuzda vyapillan resmi torenlere cocugunun katimini saglar. Toérene
katilamayacak 6grenci igin, énceden yazili basvurusuyla 6zrini belirtir. Bu 6zriin
kabul edilmesi kaydiyla 6drenciye okul ydnetimince térene katiimama izni verilir.
Ogrenci térene hastaliyi nedeniyle katlmamissa, durumunu doktor raporu ile
belgelendirir. Aksi halde 6grencinin durumu Onur Kurulu’nda degerlendirilerek karar
verilir.
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2. Kayit Yenileme:

Veliler, her ders yili sonunda haziran ayi icinde, okul yonetimince kendilerine bildirilen
tarihler arasinda okula bizzat gelip, “veli yikimlenme belgelerini” MEB tarafindan zorunlu kilinan
“é6grenci-veli-okul s6zlesmesini” imzalayarak kayit yenileme islemini yaparlar.

"Kayit yenileme iglemi yapilmayan 6grencinin yeni yila ait okul taksitleri 6denmis
olsa dahi sinif listelerine kaydedilmesi mumkun degildir."

Kayit yenileme iglemini velinin bizzat kendisinin yapmasi gerekir.

3. Adres, Kimlik ve Telefon Numarasi Degisikligi:

Veliler, adreslerinde, telefon numaralarinda veya ¢ocuklarinin kimlik bilgilerinde meydana
gelen bir degisikligi, en kisa sure icinde ilgili Muadir Yardimcisina yazili olarak bildirirler.
Yazismalarda bu nedenle meydana gelen gecikmelerin hukuki sorumlulugu, velilere aittir.

4. Saglik:
Velilerin, cocugunun okul hayatini etkileyebilecek herhangi bir saglik sorununu en kisa

zamanda okula bildirmeleri beklenir.

5. Ogrencinin Kilik-Kiyafeti:
Aileler, cocuklarinin okulun belirledigi kilik-kiyafet dizenine uymalarini saglarlar.

6. Velilere Yonelik Etkinliklere Katilim:
Aileler, okulun aile katimini éngdren her tirli egitim-6gretim etkinligine (konferans,
sdylesi vb.) destek vermek ve katilmak i¢in ¢aba harcarlar.

IV.BOLUM

OKULDA OGRENCILERE iISTENEN DAVRANISLARI KAZANDIRMAK VE
ISTENMEYEN DAVRANISLARI ONLEMEK iGIiN OLUSTURULAN
ODULLENDIRME SiSTEMI

iliski yénetimi ve davranis diizenleme programimiz dogrultusunda; olumlu davraniglarin
kazandiriimasi ve olumlu okul iklimi olugsturulmasi stirecinde égdrencilere;
= Kurallar ve kurallarin nedenleri agiklanmakta,
= Model olunmakta,
= Olumlu davraniglari denemeleri icin firsatlar saglanmakta,
= Oz degerlendirme yapmalarina ve gerekirse akran ve 6gretmen degerlendirmeleri
ile farkindaliklarini artirmaya yénelik ¢alismalar yapiimakta,
= jliski yénetimi ve davraniglarina iliskin geri bildirim verilmekte,
= Gerekirse kurallar ve nedenleri yeniden agiklanmaktadir.

Bu stireg icinde saglikli iliski yonetimi ve davranis i¢in édillendirme yéntem ve ilkelerinden
yararlanilarak 6grencilere olumlu davranislar kazandirilmaya ya da var olan olumlu davraniglarin
surekliliginin saglanmasina galigiimaktadir.

Ozel Tevfik Fikret Okullar’nda égrencilerin yas ve gelisim dizeyleri dikkate alinarak
asagidaki 6dullendirme yontemleri uygulanmaktadir:
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e SOMUT ODULLER:

Ogrencilerin, sinif ve okul icinde gosterdikleri olumlu davranislari degisik bigimlerde
odullendirilir. Bunlar:
= Ogrenciye tesekkiir mektubu yaziimasi,
= Veliye tesekklir mektubu yazilmasi,
=  Olumlu davranislarindan dolayi 6grenciye belge verilmesi bigcimindedir.

e ETKINLIK ODULLERI:

Ogrencilerin sinif ve okul iginde gdsterdikleri olumlu davranislari, asadidaki sekillerde
odullendirilir. Bunlar:
= Ogrencinin, édillendiriimek tizere “Onur Kurulu’na énerilmesi,
= Ogrenci calismalarinin sinif ya da okul panolarinda sergilenmesi,
= QOgrencinin olumlu davraniglarinin ya da basarisinin okulun ilgili yayinlarinda
yayimlanmasi,
= Ogrencinin sosyal etkinliklere ve gezilere iicretsiz katiimasidir.

e SOZEL-SOSYAL ODULLER:

Ogrencilerin sinif ve okul icinde gdsterdikleri olumlu davraniglari gdzlemlendiginde,
ogrenciye geri bildirimde bulunulur ve sozel évguyle édullendirilir. Olumlu davraniglarin sirmesi
durumunda;

= Ogrenciye tdrenlerde tesekkiir ediimesi,
= Ogrencinin Okul Mudir Yardimcisi, Okul Midirii ya da Okullar Genel Miduri
tarafindan kabul edilerek kendisine tesekkiir edilmesi biciminde odller verilir.

e OTEKi ODULLER:

Yukarida belirtilen bu o6dullendirme yontemlerinin yani sira yonetmelik hikdmleri ve
okulun genel uygulamalari kapsaminda agsagidaki 6dullendirmeler uygulanmaktadir:

= Ogrenciler not ortalamalarina (akademik basari durumuna) gére tesekkiir veya
takdir belgesi alirlar.

= Sube Ogretmenler kurulunda yardimlagsma, saygili olma, sorumluluk alma vb.
kisisel tutum ve davraniglari agisindan 6rnek olan dgrencilere, 6grencinin dersine
giren tum &gretmenlerin ortak karari ile akademik basarisina bakilmaksizin “Onur
Belgesi” verilir.

= Okulun sosyal etkinlik galismalarina etkin olarak katilan ve okulu disarida temsil
eden ogrenciler 6dullendirilir.
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V.BOLUM

OKUL KURALLARI VE BU KURALLARA UYULMADIGINDA KARSILASILACAK
SONUCLAR
Okulda etkili 6grenme ve 6gretme ortamini yapilandirmak ve gelistirmek icin, sinif icinde

ve disinda, o6grencilerin uymak zorunda

oldugu kurallar ve bu kurallara uymadiklarinda

karsilasacaklari sonuglar asagida yer almaktadir:

UYULMADIGINDA KARSILASILACAK SONUGLAR

A. OKUL VE SINIF KURALLARI
Ogrenci;

1. Okula zamaninda gelir.

2. ik zil caldiktan sonra uyariimayf
beklemeden sinifinda olur.

» Ogrenci ilk derse geg kaldiginda ilgili mudur
yardimcisindan “derse kabul k&gdid1” alarak derse girer.

e Ogrenci ara derslere geg kaldiginda yarim giin
0zUrsuz devamsiz sayilir

e GUnlUk toplam ders saatinin 2/3 U ve daha fazlasina
gelmeyenlerin devamsizligi bir gun, diger
devamsizliklar ise yarim gun sayilir.

Ogrenci;
3. Okul idaresi tarafindan verilen

duyurulari veliye iletir, istenenleri en geg (¢
gun iginde geri getirir.

e Veli, getiriimeyen evrak konusunda ilgili muadar
yardimcisi tarafindan bilgilendirilir. Evrakin okula
iletiimesi veliden istenir.

Ogrenci;
4. Okulda cep telefonu kullanmaz.

Okula getirdigi telefonu birinci ders basinda
ilgili 6gretmenle siniftaki dolaba koyar.

e Ogrenci kurala uymadiginda cep telefonu alinir, ilgili
mudur yardimcisina verilir. Cep telefonu, 1 hafta sonra
veliye teslim edilir.

¢ Davranisin devam etmesi durumunda cep telefonu
alinir ve ancak donem sonunda veliye teslim edilir.

Okul bitiminde ilgili 6gretmenden -
alir. Etit calismalarinda da J e Cep telefonunun kaybolmasi durumunda okul higbir
kullanamaz. sorumluluk kabul etmez.

Ogrenci;

5. Okul ortamina uygun olmayan higbir
esyayl (PSP ve benzeri cihazlar, delici ve
kesici vb. tehlikeli aletler, oyun kagidi vb.)
okula getirmez.

¢ Kurala uymadiginda égrencinin egyasi alinir ve ilgili
madar yardimcisina verilir.

e Kurala ikinci kez uymadiginda egyasi alinir, ilgili
madar yardimcisi veli ile gértsir. Getirilen esyanin
niteligine gdre Odul ve Disiplin Yonetmeligi geregince
Onur ya da Disiplin Kurulu’na sevk edilir.

e Esyanin kaybolmasi durumunda okul higbir sorumluluk
kabul etmez.

Ogrenci;

6. Duvarlari, siralari, sinifini, okulunu
ve gevresini temiz tutar ve bunlara zarar
vermez.

Ogrencinin kurala uymayan davranisini gdzlemleyen
ogretmen, istendik davranigin yapilmasini saglar.
Zararin veli tarafindan kargilanmasi istenir.
“Toplumsal hizmet” ¢alismasi uygulanabilir.
Davranisinin niteligine gére 6grenci, Odil ve Disiplin
Yonetmeligi geredince Onur ya da Disiplin Kurulu'na
sevk

edilir.
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Ogrenci;
7. Kantinde ya da katlarda ayrilan ilgili

bdlimlerde yiyecegini yer, icecegini iger.
Sinif igerisine yiyecek-icecek gétirmez.

Ogrencinin kurala uymayan davranisini gdzlemleyen
ogretmen, istendik davranigin yapilmasini saglar.

Ogrenci;
8. Baskasina ait egyayi sahibinin izni
olmadan almaz ve kullanmaz.

Ogrenci bu kurala uymadiginda durum okul yénetimine
ve Rehberlik ve Psikolojik Danisma Servisi’ne bildirilir.
Ogrenci davranisinin niteligine gére Oddil ve Disiplin
Yénetmeligi geregince Onur ya da Disiplin Kurulu’'na
sevk edilir.

Ogrenci;

9. Gunluk édevlerini, performans
¢alismalarini dizenli ve eksiksiz olarak
zamaninda yapar.

Ogrenciden, yapmadigi 6édev ve calismasini “6dev
tamamlama saatinde” yapip 6gretmenine gdstermesi
istenir.

Ogrencinin bu sorumlulugu yerine getirip getirmeme
durumu, &gretmeni tarafindan performans deger-
lendirmesinde dlgit olarak kullanilir.

Davranisin tekrari durumunda ders 6gretmeni veliyi
bilgilendirir.

Davranigin surekli hale gelmesi durumunda 6grenci,
Onur Kuruluna ya da Disiplin Kurulu’na sevk edilir.

Ogrenci;
10.Performans c¢alismalarini ve projelerini
bildirilen zamanda teslim eder.

Zamaninda teslim edilmeyen performans calismalari
ile ilgili olarak 6gretmen durumu idareye bildirir, veli
mazeret dilekgesi yazar, 6grenci mazeret dilekgesi ile
birlikte Odevini idareye teslim eder, mazereti kabul
edildigi takdirde 6dev kabul edilir. Aksi halde 0 alir ve
ortalamaya katilir.

Ogrenci;
11. Derslerle
eksiksiz getirir.

ilgili  malzemelerini

Malzemelerini getirmeyen 6grenciler uyarilir.
Ogrencinin bu sorumlulugu yerine getirip getirmeme
durumu, ogretmeni tarafindan performans
degerlendirmesinde Olgut olarak kullanilir.
Tekrar eden durumlarda ders 06gretmeni
bilgilendirir.

Davranisin surekli hale gelmesi durumunda 6grenci,
Onur ya da Disiplin Kurulu’'na sevk edilir.

veliyi

Ogrenci;

12. Kilik kiyafet yonetmeligine uyar.

Kurala uymadiginda 6grencinin kurala uymasi
saglanir.

Davranigini siirdirmesi durumunda Odiil ve Disiplin
Yonetmeligi geregince 6grenci Onur ya da Disiplin
Kurulu’na sevk edilir.

Ogrenci;
13.Resmi tdrenlere, egitici ¢calismalara
ve Ozel etkinliklere katilir.

Oziirsiiz olarak katilmadiginda égrencinin davranigi
Onur ya da Disiplin Kurulu’'nda degerlendirilir.
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Ogrenci;
14. Sinifta, derse hazir bigimde

ogretmenini bekler, 6gretmen sinifa girince
ayaga kalkar ve onu selamlar.

15.  Ogretmen
yénergelere uyar.

tarafindan verilen

16. Ders sirasinda s6z alarak konusur,
ogretmenlerinin ve arkadaslarinin s6zinu
kesmez.

17. Dersi dinler, bagkalarinin
dinlemesine engel olacak ve dikkati
dagitacak davraniglardan kaginir.

18. Her konuda okul
ogretmenlerini
sdylemez.

yonetimini ve
dogru bilgilendirir, yalan

19. Yoneticilere, o6gretmenlere,
gorevlilere ve arkadaslarina karsi kaba ve
saygisiz davranmaz.

verebilecek
siddetten

20. Baskalarina
sozel, duygusal
kacinir.

21. Ozel amaglarla kullanilan toplu
mekanlarda (kdtiphane, laboratuar, resim
ve is atdlyesi, bilgisayar dersligi,
yemekhane, konferans salonu, soyunma
odasi vb.) belirlenen kurallara uygun
davranislarda bulunur.

zarar
ve fiziksel

22. Katildigr tim gezi, etkinlik ve resmi
torenlerde uygun davranigta bulunur ve
davraniglarindan sorumlu tutulur.

23. Ogrenci, ogrenci dolabinin
anahtarini imza karsihdinda sinif sube
rehber 6gretmeninden teslim alir.

1. Asama: Bilgilendirme, yonlendirme, uyarma

Ders/etkinlik bitiminde 6gretmen, 6grenci ile
problem ¢6zme yaklagimina uygun olarak gorusur.
Davranigin okul yagsamina olumsuz etkileri Uzerinde
durulur, beklenti ifade edilir. Sorunun devam etmesi
durumunda égrenciden “Oz Degerlendirme Formu”
doldurmasi istenir. Form Uzerine degerlendirme yapilr,
kararlar alinir, egitsel uyarilar ve yonlendirme yapilir.

2. Asama: Danigsmanlik alma

Davranisin sirmesi durumunda 6gretmen ve
6grenci danigsmanlik almak igin Rehberlik ve Psikolojik
Danigma Servisi’'ne basvurur. Veli bilgilendirilir.

3. Asama: Yaptirhm

Tdm bu asamalardan sonra égrencinin olumsuz
davraniglarinda israr etmesi durumunda; 6gretmen,
onceki asamalarda yaptigi ¢alismalari iceren raporu
dilekcesine ekleyerek okul ydnetimine sunar.

Okul yonetimi gerekli incelemeleri yaptiktan sonra
gerekli gorirse dgrenciyi, Ortadgretim Odiil ve Disiplin
Yonetmeligi geregince Onur ya da Disiplin Kurulu'na
sevk eder.

NOT: 21. ve 22. maddeler igin “bir sonraki etkinlige
katilmama” seklinde “mahrumiyet” cezasi
uygulanabilir.

ONEMLI

Okulun egitim ve 6gretime basladigi gtinler
( her pazartesi ve tatil olan gunlerini takiben
ilk is glna)

Bayrak térenine katilmak zorunludur.

Torenlere 3 kez ge¢ kalan 6grenci 1. Asamada Onur
Kuruluna sevk edilir. Bu durum devam ettigi surece 2.
Asama olarak Disiplin Kuruluna yénlendirilir.
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B. SERVIS KURALLARI UYULMADIGINDA KARSILASILACAK SONUGLAR

Okul servisinde 6grenci;
Bu kurallara uyulmadiginda servis arag gorevlisi

* Servis arag surlicusunun belirttigi tarafindan ilgili mudur yardimcisina bilgi verilir.

saatte ve yerde araci bekler.

e Arac hareket halindeyken yerinden 1. agama: Ogrenci, ilgili midir yardimcisi tarafindan
kalkmaz. uyarihr ve kuralin nedeni agiklanir.

e Araclara zarar verecek, araglari
kirletecek esya ya da yiyecek
maddesi getirmez.

2. asama: Davranisin surmesi durumunda ilgili madur
yardimcisi tarafindan veli bilgilendirilir.

e Aragta yuksek sesle muzik 3. asama: Davranigin surmesi durumunda égrenci,
dinlenilmeyecegini bilir ve buna uyar. | servis hizmetlerinden yararlanamaz.
e Davranigla ilgili olarak okul yonetimi bilgilendirilir.

e Gunluk servis degisikliklerinde, ilgili ey o X
o Okul yonetimi gerekli incelemeleri yaptiktan sonra

mudur yardimcisina ve servis

yetkililerine velisinin dilekcesiyle gerekli goriirse dgrenciyi, Ortadgretim Odul ve Disiplin
dnceden bilgi verir. Yonetmeligi geregince Onur ya da Disiplin Kurulu'na
sevk eder. :T B
e Servisteki diger 6grencilere sozel,
duygusal ve fiziksel siddet A\ (f/ \
uygulamaz. @ﬁ \
Y P

VI. BOLUM

iLISKi YONETIMi VE DAVRANIS DUZENLEME POLITIKASI PROGRAMINININ
BENIMSENMESI VE UYGULANMASI

1. “lligki Yoénetimi ve Davranig Diizenleme Politikasi” programi ve “Yasantimiz”
kitapcigi, okulda ortak yasam kurallarini belirler.

2. Okulun tim UGyeleri bu konuda bilgilendiriimiglerdir ve her Uye bu programin

gelistiriimesine yardimci olabilir.
3. Oneriler dogrultusunda degisiklik yapma hakki yalnizca Okul Yénetiminene aittir.
4. Tum Uyeler, ortak yasamin isleyisine dair kurallara saygi gostermekle yakumludur.

5. Okula kaydolma ya da kayit yenileme durumunda, 6grenci ve veli okulun igleyisine ve

belirlenen kurallara uymayi kabul eder.

OKUL YONETIMI
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T.C.
) KONAK KAYMAKAMLIGI
Ozel Tevfik Fikret Okullari Genel Mudurlugu

iZMIR OZEL TEVFIK FIKRET LISESI ve FEN LISESI
2023- 2024 OGRETIM YILI GALISMA TAKVIMI

Ogretmenlerin Mesleki Galismalan 21 Agustos 2023
2022-2023 Ogretim Yili Baslangici 04 Eyliil 2023

Kasim Ara Tatili 13 - 17 Kasim 2023
Kis Ara Tatili 25— 29 Aralik 2023

Yar Y1l Tatili 23 Ocak - 02 Subat 2024
ikinci Dénem Baslangici 5 Subat 2024

Nisan Ara Tatili 8 — 12 Nisan 2024
2023-2024 Ogretim Yili Sonu 14 Haziran 2024

Durrin TOKSOZ
Okul Muddiri

NOT: Yukarida belirtilenler disindaki eqgitim ve ogretimle ilgili uygulamalar, Milli Egitim
Bakanlhidi tarafindan okulumuza gonderilen ¢calisma takvimi dogrultusunda yapilacaktir.
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05/09/2023

OZEL TEVFIK FIKRET LISESIi / FEN LISESi MUDURLUGUNE
iZMIR

izmir Ozel Tevfik Fikret Lisesi ve Fen Lisesi Mudiirligu tarafindan 5/09/2023

tarihinde verilen “iligki ydnetim ve davranis diizenleme politikasini belirleyen
‘Yasantimiz’ adli kitapgig1” aldim.

OGRENCININ ; VELININ
ADI : ADI
SOYADI : SOYADI
SINIFI : IMZASI
NUMARASI
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